Ogodlne procedury funkcjonowania Szkoly Siéstr Zmartwychwstanek
w czasie epidemii

z uwzglednieniem specyfiki placowki oraz zalecen wskazanych w wytycznych MEN, MZ, GIS oraz
aktualnych przepisach prawa.

Organizacja zaje¢ w szkole od 1 wrzesSnia 2020 r.

1. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w

warunkach domowych. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez

opiekundéw bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.

2. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkoty,
zachowujac dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m, dystansu od
pracownikow szkoty min. 1,5 m, opiekunowie majg obowigzek zakrywania ust i nosa.

3. Ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz do niezb¢dnego minimum.

4. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnos$ci goraczke, kaszel, uczen zostanie odizolowany w

odrebnym pomieszczeniu, zapewniajac mu min. 2 m odlegtosci od innych oséb, i niezwlocznie

zostanie powiadomiony rodzic/opiekun o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty
(rekomendowany wiasny $rodek transportu).

5. Obowiazuja ogolne zasady higieny: dezynfekcja oraz czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwtocznie umy¢ r¢ce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania

oczu, nosa I ust.

6. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zajg¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia lub w tornistrze lub we wtasnej szafce.

7. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy soba.

8. Nalezy wietrzy¢ sale, czgsci wspodlne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy,

a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

9. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniéw w interwatach adekwatnych

do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

10. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu na

terenie szkoty.

11. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

12. Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkotly niepotrzebnych przedmiotow.

13. Zajecia swietlicowe odbywaja si¢ w §wietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych.

14. Swietlice nalezy wietrzy¢ (nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci w
swietlicy).



akrowbdeE

o

Organizacja zywienia w szkole

Ustala si¢ przerwy $niadaniowe i obiadowe.

Przed wejSciem umieszcza si¢ urzadzenie do dezynfekcji rak, z ktérego obowiazkowo
korzystaja wszyscy wchodzacy na positek

Uczniowie w miar¢ mozliwos$ci zachowuja wlasciwe odstgpy miedzy soba.

Przy zmianowym wydawaniu positkow nalezy czysci¢ blaty stotéw i porgcze krzeset po
kazdej grupie.

Dopuszcza si¢ spozywanie positkow przez dzieci w salach lekcyjnych z zachowaniem
zasad bezpiecznego 1 higienicznego spozycia positku.

Wielorazowe naczynia i sztu¢ce wyparza sig.

Dania sg podawane przez osobe¢ do tego wyznaczona/ obstuge stotowki.

Positki dostarczane przez firme cateringowg sg przywozone w pojemnikach zbiorczych,
nastepnie rozktadane i podawane z wykorzystaniem talerzy i sztu¢céw bedacych na
wyposazeniu szkoty, ( naczynia i sztu¢ce wielorazowego uzytku stosowane w danej
szkole sg wyparzane).

10. Uczniowie w ciggach komunikacyjnych poruszajg si¢ z zakrytymi ustami i nosem.



Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia korona wirusem

Pracownicy szkoty zostaja poinstruowani przez dyrektora szkoty, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawoéw nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac, ze

moga by¢ zakazeni korona wirusem

Zaleca si¢ S$ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego (Www.gis.gov.pl) oraz

Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem, zostaje on niezwlocznie odsuniety od pracy

i odizolowany do wyznaczonego pomieszczenia.

Dyrektor szkoty = powiadamia wlasciwa miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng.
Pracownik ten ma stosowac sie $ciS§le do wydawanych instrukeji 1 polecen dyrektora szkoty.
Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, zostaje poddany gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowane zostaja powierzchnie dotykowe

(klamki, porgcze, uchwyty).

W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania dyrektor szkoly zwraca si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania

porady.


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

Szczegotowe procedury funkcjonowania Szkoly Podstawowej Siostr

Zmartwychwstanek w Czestochowie w czasie epidemii od dnia 1 wrze$nia 2020 r.

wariant A (nauczanie prowadzone w trybie stacjonarnym)




Podstawy prawne

10.

11.

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910)
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020, poz. 1394)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdtowych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493)
Z pOzniejszymi zmianami

Rozporzadzenie = Ministra Edukacji  Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
sprawie bezpieczenstwa i higieny publicznych i
niepublicznych  szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1166) z p6zniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia ..............oooooiiiiiiiiiiin.n. 2020

I. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie organizacji ksztatcenia dzieci obywateli polskich
czasowo przebywajacych za granica.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia ..............oooooiiiiin, 2020 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego,
warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia ................ooooiiiiiiiiiiin. 2020 .
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach 1 placowkach

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia ..., 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty W zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Decyzja Slaskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia 15.05.2020 r. —
tylko dla szkot z oddziatami przedszkolnymi

12. Decyzja Slaskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia
17.06.2020 r.
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Postanowienia ogdlne

Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania szkolty w czasie epidemii oraz
zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywolujacym chorobeg
COVID-19, wsérod ucznidw, ich rodzicow oraz pracownikow Szkoty Podstawowej Sidstr
Zmartwychwstanek w Czestochowie podczas prowadzonych w niej zaje¢ wychowawczych,
opiekunczych, dydaktycznych.

Zgodnie z wytycznymi MEN dyrektor szkoly zapewnia organizacj¢ pracy szkoly w trzech
wariantach:

tradycyjna forma ksztatcenia (A),
mieszana forma ksztatcenia- hybrydowa (B),
zdalne ksztatcenie (C).

3. Wariant A — tradycyjna forma ksztalcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztalcenie.
Obowiazuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkoét i placowek oswiatowych. W przypadku
wystgpienia zagrozenia  epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu pozytywnej
opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgoda organu prowadzacego,
bedzie mogt czgsciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkoty. Wowczas dopuszczalne
beda dwa warianty ksztatcenia: B i C.

4. Wariant B — mieszana forma ksztalcenia (hybrydowa). Dyrektor bedzie mogl zawiesi¢ zajgcia
oddziatu, etapu edukacyjnego lub calej placowki, w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zajec¢
1 prowadzi¢ ksztalcenie na odleglo$¢ (zdalne). Bedzie to zalezato od sytuacji epidemicznej w
miescie Czestochowa lub w samej szkole. Decyzje podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego 1 otrzymaniu pozytywnej opinii Pafstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. Opinie te, bgdzie mozna — z uwagi na konieczno$¢ podejmowania szybkiej decyzji —
uzyskac pisemnie, ustnie, za pomocg maila, telefonu.

5. Wariant C — ksztalcenie zdalne. Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o zawieszeniu zajgé
stacjonarnych na okre$lony czas i wprowadzeniu w catej szkole ksztalcenia na odleglosé
(edukacji zdalnej). Konieczna bgdzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego i pozytywna
opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Od 1 wrzesnia 2020 r. ksztalcenie w Szkole Podstawowej Sidstr Zmartwychwstanek
w Czestochowie prowadzone jest w formie tradycyjnej — wariant A.

Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze mogg by¢ na biezaco uzupelniane i korygowane w
miare potrzeb i konieczno$ci zastosowania innych rozwigzan nieujetych w niniejszymdokumencie
oraz moga by¢ zmieniane przez dyrektora szkoty na podstawie aktow prawnych i wytycznych
MEN, MZ i GIS opublikowanych po dacie stworzenia niniejszej procedury.

Procedura wchodzi w zycie od 1 wrzes$nia 2020 r.
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Organizacja zaje¢ w szkole (ogolne zasady higieny i post¢gpowania)

1. Zarzadzeniem dyrektora szkoly nauczyciele zostang zapoznani z zasadami zachowania
bezpieczenstwa — Procedury funkcjonowania Szkoty Podstawowej Siostr Zmartwychwstanek w
Czestochowie w czasie epidemii od dnia 1 wrze$nia 2020 r.

(1 wariant A — nauczanie prowadzone w trybie stacjonarnym oraz procedury funkcjonowania
szkoty w czasie epidemi

(1 wariant B — nauczanie hybrydowe (forma mieszana)
(1 wariant C — nauczanie zdalne

2. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani przez dyrektora szkoty przed rozpoczeciem
roku szkolnego z zasadami zachowania bezpieczenstwa.

3. Uczniowie zostang przeszkoleni przez wychowawcéw oddziatow z zasad zachowania
bezpieczenstwa podczas pierwszych zajec.Zasady te beda na biezgco przypominane uczniom
przez nauczycieli uczacych w danym oddziale oraz petnigcych dyzury podczas przerw.

4. Rodzice zapoznajg si¢ z zasadami bezpieczenstwa poprzez przeczytanie niniejszego dokumentu.
Dokument dostepny bedzie na szkolnej stronie internetowe;.

5. Szkota posiada wypracowane sposoby szybkiej I skutecznej
komunikacji z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.Rekomendowany  jest kontakt z
wykorzystaniem technik komunikacji na odleglo$¢, w tym wykorzystanie telefonu, dziennika
elektronicznego, poczty elektronicznej, komunikatoréw internetowych.

6. Obowiazuja ogdlne zasady higieny: czgste mycie rak (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwlocznie
umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz nieustajagce przypominanie uczniom o
unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.

7. Uczniowie i pracownicy szkoty regularnie myja rece woda z mydlem, szczegolnie po przyjsciu do
szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza 1 po skorzystaniu z toalety. Uczniom
o tym obowigzku przypomina¢ bedg nauczyciele.

8. Dezynfekcja/ mycie rak odbywa sie przy: wejsciu 1 wyjsciu ze szkoty, wejsciu 1 wyjsciu z sali
komputerowej, wejsciu i wyjsciu z bloku sportowego, wejsciu i wyjsciu z jadalni.

9. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach lekcyjnych, ktorych nie mozna skutecznie umyc,
upra¢ lub dezynfekowac, sg z tych sal usunigte.

10. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach lekcyjnych, ktorych nie mozna skutecznie umyé,
upra¢ lub dezynfekowac, sa z tych sal usunigte.

11. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach lekcyjnych, ktorych nie mozna skutecznie umyc,
upra¢ lub dezynfekowa¢, sa z tych sal usunigte.

12. Dyrektor prowadzi monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal, w ktéorych prowadzone s3 lekcje 1 zajecia
pozalekcyjne, pomieszczen sanitarno- higienicznych, ciaggow komunikacyjnych,  dezynfekcji

powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
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blatbw w salach 1 w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wlacznikow.
Monitoringiem objete sa rowniez: przestrzeganie zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji, przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen 1 przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparéw srodkéw shuzacych do dezynfeke;i.

Klawiatury, myszki i inne elementy sprzetu komputerowego wykorzystywane podczas zajec s
dezynfekowane po uzyciu przez uczniéw danego oddziatu.

W sali gimnastycznej uzywany sprzgt sportowy oraz podtoga sa myte detergentem i
dezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje dezynfekciji.

Nalezy na biezaco utrzymywac czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcja
lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

Sale lekcyjne oraz cze$ci wspdlne (korytarze) wietrzone sg co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Uczniowie korzystaja z wlasnych przyborow i podrgcznikow, ktdre w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce w sali lekcyjne;.

Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

Uczniowie nie powinni zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow np. maskotek,
zabawek.

Oddziaty korzystajag w szatni z wyznaczonych boksow.

Kontakty personelu kuchennego i pracownikow administracji i obstugi z uczniami i nauczycielami
zostang ograniczone do niezbednego minimum.

Szkota wyposazona jest w termometr bezdotykowy, ktory dezynfekowany jest po uzyciu w danej
grupie lub kazdorazowo po uzyciu wobec osoby wykazujacej objawy chorobowe.

Organizacja pracy 1 jej koordynacja podporzadkowana bgdzie koniecznosci zachowania dystansu
migdzy osobami przebywajacymi na terenie szkoty, szczegdlnie w miejscach wspolnych i

ograniczy gromadzenie si¢ ucznidéw na terenie szkoty.

25.  Realizacj¢ powyzszego zadania zapewnia:

a) rozne godziny konczenia lekcji przez uczniow poszczegolnych oddziatow,

b) rozne godziny odbywania przerw przez uczniow klas | — 111, zgodne z ustalonym harmonogramem,

c) odbywanie lekcji w salach przypisanych dla danego oddziatu,



d) nadzor nauczycieli i innych pracownikéw szkoty nad uczniami, ktéry ma zapewni¢ w miare
mozliwosci  zachowanie miedzy nimi dystansu spolecznego, regularne mycie i
dezynfekowanie rak, przypominanie o niedotykaniu twarzy.
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Zasady dotyczace przyprowadzania i odbioru dzieci

1. Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje

drdég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i1 z niej odbierani przez opiekunow bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do i ze szkoty
opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisow prawa dotyczacych
zachowania w przestrzeni publiczne;j.

3. Przy wejSciach do budynku szkoty umieszczone sg informacje o obowigzku dezynfekowania
rak, instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego, inne informacje dotyczace zagrozenia COVID-19,
numery telefonéw do powiatowej stacji sanitarno— epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i

shuzb medycznych.
4. Wszyscy wchodzacy do budynku szkoty musza dezynfekowac rece.
5. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci z oddziatéw I-11I moga wchodzi¢ do przestrzeni

wspolnej szkoly- szatni. Bardzo sprawnie wykonuja zadania i z niej wychodza.
6. Ze wzgledu na zagrozenie epidemiczne dzieci powinny by¢ przekazane/odbierane w maksymalnie
krotkim czasie 1 bez zbgdnego przebywania w pomieszczeniach wspolnych budynku szkoty.
1. Ze wzgledu na konieczno$¢ ograniczenia grupowania si¢ uczniow dyrektor wyznacza
poszczegdlnym oddziatom nastepujace klatki schodowe:

a) oddziaty 1-3 klatka schodowa w najstarszej cze$ci szkoty oraz tazienki na poszczegélnych
pigtrach w cze$ci szkoty wyznaczonej dla klas 1-3.

8. Uczniowie nie spedzaja czasu w szatni. Po zakonczonych zajeciach przebieraja si¢ i opuszczaja
szkote.

9. Przebywanie na terenie szkoty osob z zewnatrz bedzie ograniczone do niezbednego
minimum. Osoby te obowigzuje stosowanie srodkow ochronnych: ostona ust 1 nosa, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcja rak.

10. Do szkoly wejs¢ moga tylko osoby bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych.

11. Na terenie placowki nie moga przebywaé osoby nieupowaznieni.
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Sposdb organizowania zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

Lekcje 1 zajecia pozalekcyjne odbywajg si¢ w poszczegdlnych oddziatach
zgodnie z planem.

Uczniowie poszczegdlnych oddzialdow odbywaja kolejne lekcje w jednym pomieszczeniu -
swoich, wyznaczonych salach. Uczniowie przechodzg jedynie na zaj¢cia wychowania fizycznego,
do pracowni informatycznej i na lekcje jezykow obcych oraz jadalni i biblioteki.

Ze wzgledu na zagrozenie epidemiologiczne uczniowie poszczegdlnych oddziatéw spedzaja
przerwy w wyznaczonych strefach pod opiekg dyzurujgcych nauczycieli.

Dyrektor szkoly wyznacza nastepujace sale lekcyjne i strefy spedzania przerw przez uczniow
poszczeg6lnych oddziatow.

Wychowawcy oddzialow przekazuja wuczniom 2 wrzesnia 2020 r. informacje o
wyznaczonych salach lekcyjnych, strefach spedzania przerw, zasadach korzystania z
biblioteki, jadalni i §wietlicy szkolne;j.

Nauczyciele sprawujacy dyzury dbaja o to, aby uczniowie nie przemieszczali si¢ bez potrzeby
poza wyznaczone strefy przebywania podczas przerw.

Zajgcia pozalekcyjne odbywaja si¢ w salach wyznaczonych do ich przeprowadzania, zgodnie z
ustalonym planem.

Na terenie szkoty, w ciggach komunikacyjnych uczniowie i1 nauczyciele majg obowigzek
zaslaniania ust 1 nosa.

Nauczyciel w klasach 1-3 organizuje przerwy dla swoich uczniéw w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min (zgodnie z harmonogramem).

Uczniowie w miar¢ mozliwosci korzysta¢ beda z boisk szkolnych oraz przebywac na swiezym
powietrzu na terenie szkoty (patio).

Podczas realizacji zajgé, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie mozna
zachowa¢ dystansu, ograniczone do absolutnego minimum beda ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Zastepstwa odbywaja si¢ w salach lekcyjnych danych oddziatow.
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Zasady korzystania ze Swietlicy szkolnej

1. Do swietlicy szkolnej moze uczgszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Kazdy uczen obowigzkowo myje rgce przed wejsciem do swietlicy szkolnej oraz po powrocie z
toalety za pomocg $rodka dezynfekujacego lub wody i mydta.

3. Srodki do dezynfekeji rak zostang rozmieszczone w $wietlicy w sposob umozliwiajacy tatwy
dostep dla wychowankéw pod nadzorem opiekuna.

4. Swietlica szkolna wietrzona jest nie rzadziej niz co godzing .
5. Uczniowie wchodzacy i przebywajacy w $wietlicy szkolnej zobowigzani sg do zachowania
bezpiecznego dystansu spotecznego.

6. Obowigzuje catkowity zakaz przynoszenia do $wietlicy szkolnej zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

~

Uczen posiada wtasne przybory szkolne i podregczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku w $wietlicy szkolnej lub w tornistrze.

10. W swietlicy uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy sobg.
11. Zajecia $wietlicowe odbywaja si¢ pomieszczeniach §wietlicy szkolnej, a w razie potrzeby w

innych salach dydaktycznych w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

12. Zastgpstwa realizowane przez nauczycieli- wychowawcow $wietlicy odbywaja si¢ w salach
lekcyjnych danych oddziatow.

13. W $wietlicy obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i innych dotykowych
urzadzen multimedialnych.

14. Podczas realizacji zaj¢¢, w ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i
gry kontaktowe.
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Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

(Aneks do Regulaminu Biblioteki Szkolnej)

1. W bibliotece szkolnej moze przebywac uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Przed wejsciem do biblioteki, w widocznym miejscu umieszczona jest informacja o maksymalnej
liczbie uczniéw, mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece (ograniczenie liczby
uzytkownikéw spowodowane jest koniecznos$cig przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego).

3. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami uczniowie zachowuja dystans spoteczny na bezpieczng
odleglos¢.

4. Wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma podlegaja dwudniowej kwarantannie.

5. Przyjete ksigzki zostaja odtozone na wydzielone potki. Odizolowane egzemplarze sa oznaczone
data zwrotu i wylgczone z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie
wlacza si¢ je ponownie do uzytkowania (dostgp do tego miejsca majg tylko uprawnione osoby —
pracownicy biblioteki).

6. Pomieszczenia biblioteczne sg systematycznie wietrzone, nie rzadziej niz co 45 minut.

7. Powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowe, porecze,
blaty, oparcia krzesel beda regularnie czyszczone i dezynfekowane.
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Zasady dotyczace organizacji zywienia w szkole

(Aneks do Regulaminu Stotowki Szkolnej)

1. Zasady dotycza pomieszczen wykorzystywanych do przygotowywania, wydawania cieptych
positkow, postugiwania si¢ sprzgtem 1 urzadzeniami kuchennymi (stotéwki, kuchni i innych
pomieszczen przeznaczonych do wskazanych celow).

2. OproOcz warunkow higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszgcymi si¢ do
funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo wprowadzone zostaty zasady szczegdlne;j
ostroznos$ci dotyczace zabezpieczenia pracownikow. W miar¢ mozliwos$ci miedzy stanowiskami
pracy zachowana jest odpowiednia odlegto$¢ wynoszaca min. 1,5 m. Dodatkowo personel
wyposazony jest w $rodki ochrony osobistej i zobowigzany do ich uzywania.

3. Statemu monitoringowi dyrektora podlega utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, sprzgtu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztu¢cow, a takze higieny osobistej personelu.



SN

(6]

(2]

. Korzystanie z positkow odbywa si¢ w miejscu do tego przeznaczonym (stoldwce szkolnej)

zapewniajgcym prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie
epidemii.

. Positki wydawane sg zmianowo. Uczniowie kazdego oddziatu zostang poinformowani przez
wychowawece, na ktorej przerwie spozywajg $niadanie lub obiad.

. Blaty stotow i1 porecze krzesel sg czyszczone i dezynfekowane po kazdej grupie uczniow.

. Uczniowie po wejsciu do jadalni przebywaja w z zastonigtymi ustami i nosem. Maseczki zdejmujg
siedzac przy stoliku, przed spozyciem pokarmu. Po zjedzeniu $niadania/ obiadu, zakrywaja usta i
nos i odnoszg talerze i sztu¢ce w wyznaczone miejsce.

Wielorazowe naczynia i sztuéce sg wyparzane.

. Ze stotowki szkolnej usuniete sa wszelkie dodatki (np. cukier, serwetki).
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Postepowanie w przypadku zaobserwowania u ucznia lub pracownika szkoly objawow
chorobowych (zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej)

Do szkoly moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

Pracownicy szkoty zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 Iub 112 1 poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

W miar¢ mozliwos$ci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia lub z
istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka,
zastosowane s rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia .

Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, uczen zostanie odizolowany w
odrgbnym pomieszczeniu zapewniajagcym minimum 2 metry odlegtosci od innych osob.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia zostang niezwtocznie telefonicznie poinformowani o
koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez dziecko lub pracownika szkoty, u ktérego podejrzewano
wystgpienie objawow choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie zdezynfekowane przez
personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkéw ochrony osobiste;.



7. W przypadku odbioru przez rodzicdw lub opiekunéw prawnych odizolowanego uprzednio dziecka
nalezy upewnic¢ si¢, ze nie bedzie mialo ono kontaktu z innymi dzie¢mi, pracownikami szkoty lub
osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie szkoty.

8. Pracownik podejrzewajagcy u siebic wystgpienie objawow choroby COVID-19 powinien

niezwlocznie uda¢ si¢ do izolatki, informujgc jednoczesnie o tym dyrektora szkoty. Jezeli objawy
chorobowe wystapily u nauczyciela, przed udaniem si¢ do izolatki, powinien zadbaé¢ o

zapewnienie niezbg¢dnej opieki uczniom.

9. O wystapieniu objawdéw chorobowych powiadomiona zostanie wiasciwa stacja sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postepowania.

10. W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
infekcji drég oddechowych powinien on skontaktowac¢ si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowe;j
opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna.

11.  Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik z infekcja droég oddechowych,
bezzwlocznie poddany zostanie gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie
procedurami oraz zdezynfekowane zostang powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

12. W szkole zostang zastosowane indywidualne zalecenia wydane przez organy Panstwowe;j
Inspekeji Sanitarnej. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty
stosowane bedg zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, w tym ustalona bedzie
lista 0sOb przebywajacych w tym samym czasie w czg¢$ciach budynku szkoty, w ktorych przebywata
osoba podejrzana o zakazenie i zastosowane zostang zalecenia Gtownego Inspektora Sanitarnego
dostepne na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszace si¢ do

osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

13. W przypadku wszelkich watpliwosci dyrektor szkoty bedzie si¢ zwracat do wlasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacj¢ lub uzyskaé porade.
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Kontakt z osobami trzecimi

1. Bezposredni kontakt z osobami trzecimi nalezy ograniczy¢ do niezbgednego minimum.

2. W przypadku konieczno$ci bezposredniego kontaktu z osobg trzecia, pracownik szkoty powinien
zachowac odleglos¢ od tej osoby co najmniej 2 m, a takze zobowigzany jest do Stosowania
rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy.

3. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowa¢ rece. W przypadku stosowania

rekawiczek powinny by¢ one czgsto zmieniane. Nalezy unikaé¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie
noszenia rekawiczek.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

§10

Zalecenia obowiazujace w przypadku ustanowienia strefy czerwonej lub zoltej

1. W przypadku objecia szkoty strefg czerwong lub z6tta w organizacji pracy szkoty dodatkowo
wprowadzone moga zosta¢ nastgpujace regulacje:

a)

ustalone zostang rozne godziny przychodzenia uczniow z poszczegolnych oddziatow do
szkoty (np. co 5 - 10 minut);

b) ograniczone zostanie do minimum przychodzenie i przebywanie w budynku szkoty 0osob

e)

f)

9)

trzecich,

moze zosta¢ wprowadzony obowigzek zachowania dystansu mi¢dzy pracownikami

szkoty w przestrzeniach wspolnych szkoty ,

moze zosta¢ ustalona grupa dzieci uprawnionych do korzystania z zaje¢ $wietlicowych.
Pierwszenstwo przyjecia do $wietlicy moga mie¢ dzieci pracownikow

systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikow handlu

1 przedsigbiorstw produkcyjnych realizujacych zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 w strefie czerwonej i zottej;

w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych u ucznia lub pracownika
obowigzkowo zostanie dokonany pomiar temperatury ciata;

h) jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wyniesie 37,5° C lub wyzej, rodzice zostang

)
K)

powiadomieni telefonicznie o tym fakcie i ustalony zostanie sposéb odebrania dziecka ze
szkoty. Pracownik szkoly przypomni rodzicowi o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej;

wprowadzony zostanie zakaz organizowania wyj$¢ grupowych i1 wycieczek szkolnych;

zajecia wychowania fizycznego w miar¢ mozliwos$ci organizowane beda na §wiezym
powietrzu, w otwartej przestrzeni terenu szkoty;

w przypadku ucznidow ze zmniejszong odpornoscia na choroby ich rodzice zostang
poinformowani o mozliwo$ci pozostania uczniow w domu (zgodnie ze wskazaniem
lekarskim)



Szczegotowe procedury funkcjonowania Szkoly Podstawowej Siostr

Zmartwychwstanek w Czestochowie w czasie epidemii od dnia 1 wrzesnia 2020 r.

wariant B (nauczanie hybrydowe — forma mieszana)

wariant C (nauczanie zdalne)




Podstawy prawne

1 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320)

2 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910)

3 Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327)

4 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z
2020, poz. 1394)

5 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdtowych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493) z
pézniejszymi zmianami

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1166) z p6zniejszymi zmianami

13. Decyzja Slaskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia 15.05.2020 r. —
tylko dla szkot z oddziatami przedszkolnymi

8. Decyzja Slaskiego Panstwowego  Wojewodzkiego  Inspektora  Sanitarnego  z dnia
17.06.2020r.
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Postanowienia ogdlne

1. Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania szkoty w czasie epidemii oraz zminimalizowanie
ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19, wsréd
ucznidw, ich rodzicow oraz pracownikow szkoty podczas prowadzonych w niej zaje¢ wychowawczych,
opiekunczych, dydaktycznych.Procedura obowigzuje od dnia wprowadzenia organizacji szkoly w
wariancie B lub C do odwotania.

2. Zgodnie z wytycznymi MEN dyrektor szkoly zapewnia organizacj¢ pracy szkoty w trzech
wariantach: A, B lub C.

3. Wariant A — tradycyjna forma ksztalcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie.
Obowiazuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkét i placowek oswiatowych. W przypadku
wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu pozytywnej opinii
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgoda organu prowadzacego, bedzie mogt
czgsciowo lub w calosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot placowek. Wowczas dopuszczalne beda
dwa warianty ksztatcenia: B i C.

4, Wariant B — mieszana forma ksztalcenia (hybrydowa). Dyrektor bedzie mogl zawiesi¢ zajgcia
grupy, grupy wychowawczej, oddziatlu, klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty lub placéwki, w
zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zaje¢ 1 prowadzi¢ ksztatcenie na odleglo$¢ (zdalne). Bedzie to
zalezalo od sytuacji epidemicznej w miescie Czgstochowa lub w samej szkole. Decyzj¢ podejmie
dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzacego i otrzymaniu pozytywnej opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Opinie te, bedzie mozna — z uwagi na konieczno$¢ podejmowania
szybkiej decyzji — uzyskac¢ pisemnie, ustnie, za pomocg maila, telefonu.

S. Wariant C — ksztalcenie zdalne. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o zawieszeniu zajeé
stacjonarnych na okreslony czas 1 wprowadzeniu w calej szkole ksztatlcenia na odlegtos¢ (edukacji
zdalnej). Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego pozytywna opinia
Panfstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje
uprawnienie do ograniczenia zaj¢¢ w szkotach na terenie kraju.

6. Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. ksztatcenie w szkole prowadzone jest w formie tradycyjnej — wariant
A
7. Przejscie do nauczania w wariancie B lub C nastapi po decyzji dyrektora szkoty poprzedzonej

dziataniami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej dnia 12 sierpnia 2020 r.
zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020, poz. 1394).

8. W wariancie B oddziaty lub grupy ucznidow realizowa¢ beda nauczanie zdalne, pozostali uczniowie
uczy¢ si¢ beda w trybie stacjonarnym. Wspomniane grupy lub oddziaty uczniéw zostang wyznaczone
w odrebnym harmonogramie, w sytuacji gdy zaistnieje taka koniecznosc.

9. W wariancie C wszyscy uczniowie zostang objeci nauczaniem zdalnym.



10. Dyrektor szkotly ustala organizacj¢ pracy w taki sposob, aby ograniczy¢ niebezpieczenstwo zarazenia
si¢ wirusem — w porozumieniu ze stuzbami sanitarno - epidemiologicznymi.

11. Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzuja zalecenia stuzb sanitarno— epidemiologicznych.

12. Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze moga by¢ na biezaco uzupetniane i korygowane w
miarg potrzeb i koniecznos$ci zastosowania innych rozwigzan nieujetych w niniejszym dokumencie oraz
mogg by¢ zmieniane przez dyrektora szkoty na podstawie aktow prawnych i wytycznych MEN, MZ i GIS
opublikowanych po dacie stworzenia niniejszej procedury.

§2

Informacja o sposobie i trybie realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania

1. Nauczyciele pracuja zgodnie z tygodniowym planem zajeé, prowadzac lekcje online,
przygotowujac i1 przesytajac materiaty dla uczniéw, a w ramach 40 godzinnego tygodnia

pracy wykonujg dodatkowe zadania (np. przygotowanie do lekcji, sprawdzanie prac ucznidw,
prowadzenie projektow edukacyjnych, samoksztalcenie, kontakt z uczniami i rodzicami,
konsultacje i udzielanie informacji zwrotnej).

2. W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu B zostanie opracowany harmonogram grup
uczniéw lub oddziatéw realizujacych nauczanie zdalne i stacjonarne. Dzialania te uzaleznione
beda od decyzji stuzb sanitarno — epidemiologicznych.

3. W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu C nauczanie zdalne obowiazuje na wszystkich
przedmiotach i wszystkich nauczycieli, ktorzy zobowigzani sg do realizowania na biezgco
podstawy programowej.

4. Wszyscy nauczyciele zobowigzani s3 do dostosowania realizowanych programéw nauczania i
rozktadow materiatéw do specyfiki nauczania zdalnego.

5. Praca w trybie zdalnym lub hybrydowym bedzie prowadzona na platformie Teams.

6. Nauczyciele wspotorganizujacy zobowigzani sa do skontaktowania si¢ ze swymi podopiecznymi i
ich rodzicami (dziennik elektroniczny, poczta elektroniczna, telefon) w celu przekazania dla
dzieci wskazéwek do pracy, zestawow ¢wiczen itp. Na biezaco towarzysza uczniowi i jego
rodzicom w nauczaniu na odlegto$¢, wspieraja ucznia.

7. Nauczyciele wychowania fizycznego zobowigzani sg do opracowania zestawu bezpiecznych
¢wiczen fizycznych dla ucznidow, mozliwych do wykonania w warunkach domowych; zasad
bezpieczenstwa w zwiazku z zagrozeniem koronawirusem. Cwiczenia powinny wspiera¢ higieng
pracy umystowej uczniéow 1 stanowi¢ element ksztalcenia naprzemiennego (z uzyciem ekranu
komputera i bez jego uzycia). Materialy te nauczyciele wychowania fizycznego przesytaja do
ucznidow zgodnie z zasadami nauczania na odlegto$¢. Mozna dla ucznidow wskazaé ciekawg strong
internetowa, obejrzenie filmu, meczu itp.
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8. Nauczyciele bibliotekarze zobowiazani sa do przekazania wychowawcom oddziatéw informacji o

ciekawych lekturach, ¢wiczeniach zwigzanych z lekturami, ksigzkach audio, itp. Wychowawcy
przekazuja te informacje uczniom. Nauczyciele bibliotekarze dostepni sg dla ucznidow zgodnie z
ustalonymi godzinami pracy w sposob stacjonarny lub zdalny (w zalezno$ci od decyzji stuzb
sanitarnych). Harmonogram pracy biblioteki jest dostepny stronie internetowej szkoty.

9. Wychowawcy $wietlicy zobowigzani sg do przekazania wychowawcom oddziatoéw informacji na
temat sposobOw uniknigcia zarazenia koronawirusem (m.in. wprowadzanych kolejnych zakazow i
obowigzkdéw w przestrzeni publicznej); zestawdéw ciekawych ¢wiczen relaksacyjnych,
rozwijajacych uzdolnienia 1 zainteresowania, ciekawych propozycji zabaw manualnych i
plastycznych itp. Wychowawcy przekazujg te informacje uczniom.

10. Psycholog szkolny zajmuje si¢ udzielaniem i koordynowaniem udzielania uczniom i ich rodzicom
pomocy, wspotdziata z dyrektorem w rozwigzywaniu biezacych probleméw. W czasie trwania
epidemii wsparcie psychologiczne uczniéw i ich rodzicow ma charakter szczegolny i jest
niezbedne. Psycholog szkolny dostepny jest dla uczniéw i ich rodzicéw zgodnie z ustalonymi
godzinami pracy w sposob stacjonarny lub zdalny (w zaleznosci od decyzji stuzb sanitarnych).
Harmonogram pracy psychologa jest dostepny na stronie internetowej szkoty.

Psycholog ma obowiazek:

a) ustali¢ formy i czas kontaktu z uczniami i ich rodzicami/opiekunami prawnymi w porozumieniu z
dyrektorem szkoty, w tym ustali¢ i poda¢ do publicznej wiadomosci godziny dyzuru
telefonicznego dla uczniéw i ich rodzicéw/prawnych opiekunow;

b) organizowa¢ konsultacje on-line;

c) $wiadczy¢ zdalng pomoc psychologiczno — pedagogiczng w trakcie trwania sytuacji kryzysowej,
w tym: otoczy¢ opieka uczniow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystgpowania sytuacji
stresowych w zwiazku z epidemia; inicjowac i prowadzi¢ dziatania interwencyjne;

d) wspomaga¢ nauczycieli w pracy z uczniami podczas nauczania zdalnego

11. Logopeda przekazuje rodzicom wucznidow materialy dotyczace doskonalenia sprawnosci
artykulacyjnej ucznidéw w zaleznosci od ich potrzeb. Dyrektor moze zleci¢ logopedzie wykonanie
innych zadan. Logopeda dostepny jest dla uczniow 1 ich rodzicow zgodnie z ustalonymi
godzinami pracy w sposob stacjonarny lub zdalny (w zalezno$ci od decyzji stuzb sanitarnych).
Harmonogram pracy logopedy jest dostgpny na stronie internetowej szkoty.

12. Nauczyciele ustalajg temat lekcji zgodny z realizowanym rozkladem materiatu, podaja ten temat
w materialach przesytanych uczniom. Podany uczniom temat nauczyciel ma obowiazek
niezwlocznie wpisa¢ do dziennika elektronicznego. Podczas realizacji tematéw nalezy zwrocié
uwagg na dostosowanie formy pracy i wymagan do specyfiki nauczania zdalnego.

Nauczyciele odnotowujg frekwencj¢ uczniow na lekcjach w dzienniku elektronicznym w konsultacji z
wychowawcami oddzialdow (m.in. przy wykorzystaniu potwierdzenia odbioru materiatow
przesylanych za pomoca poczty elektronicznej, obecno$ci uczniow na zaj¢ciach prowadzonych za
pomoca platform edukacyjnych, komunikatoréw internetowych, portali spotecznosciowych, kontaktu
telefonicznego z uczniami i ich rodzicami, informacji zwrotnych, konsultacji, prowadzonego
oceniania). Frekwencj¢ nauczyciel ma obowigzek wpisa¢ do dziennika niezwlocznie.

Nauczyciel moze opracowac i przesylta¢ materiaty dla uczniéw z domu lub skorzysta¢ ze sprzgtu
komputerowego w szkole.

W przypadku gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem komputerowym, taczem
internetowym lub nie posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych
powinien niezwlocznie poinformowa¢ o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor



29.

30.

szkoty w miar¢ mozliwo$ci zapewni nauczycielowi sprzg¢t shuzbowy lub umozliwi skorzystanie ze
sprzetu znajdujacego sie¢ w budynku szkoty.

Jezeli kto§ z ucznibw ma problemy z dostgpem do materiatbw do zdalnego nauczania, to
wychowawca oddziatu zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu szkoty stosownej informacji
oraz przekazania rodzicom ucznia informacji, ze mozliwe jest pobranie ze szkoly materiatow w
formie papierowej po wczesniejszym uzgodnieniu terminu ich odbioru.

Wszelkie informacje dotyczace zdalnego nauczania beda publikowane na stronie internetowej szkoty
1 przesytane nauczycielom poprzez dziennik elektroniczny lub na adresy ich stluzbowej poczty
elektronicznej. Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego zapoznawania si¢ z wiadomosciami.
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Informacja o sposobie i trybie realizacji lekcji

Nauczanie zdalne jest prowadzone w nastgpujacy sposob: nauczyciele od dnia wdrozenia w
zycie wariantu B lub C organizacji pracy szkoty w dniu, w ktorym maja lekcje i o wyznaczonych
godzinach przesylaja uczniom materiaty dotyczace zaje¢ w dzienniku elektronicznym, w module
,Praca domowa” lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Materiaty nauczyciele opracowuja w ogolnodostepnym edytorze tekstu. Moga one zawieraé
rézne elementy np. linki, ¢wiczenia, karty pracy. W materiale moze by¢ réwniez informacja o
nauczaniu za pomocg komunikatorow i platform edukacyjnych, w szczegdlnosci Zintegrowanej
Platformy Edukacyjnych. W materiale powinien by¢ umieszczony adres poczty elektronicznej
nauczyciela, pod ktory uczniowie odesla wykonane przez siebie zadania.

Materialy tworzone przez nauczycieli 1 przesytane uczniom musza by¢ zapisane w powszechnie
dostepnych rozszerzeniach (doc, docx, Power Point). Nie dopuszcza si¢ stosowania innych,
nieznanych powszechnie rozszerzen, poniewaz nie wszyscy uczniowie b¢dg mogli pracowac z tymi
materialami.

. Nauczyciele archiwizujg we wlasnym zakresie materiaty zwigzane z lekcja (w tym w szczegolnosci:

jej temat, tresci z podstawy programowej, informacje o frekwencji uczniéw), prace nadestane przez
ucznidow. Sg to dokumenty przebiegu nauczania.

Dyrektor zobowigzuje nauczycieli do pracy zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec.

Nauczyciele zobowigzani sg do racjonalnego zadawania zadan, aby nie okazato si¢, ze kazdego dnia
uczen ma do wykonania samodzielnie bardzo wiele ¢wiczen.

Nauczyciele zobowigzani sa do otoczenia szczegdlng troska ucznidw klasy oOsmej, ktorzy
przygotowuja si¢ do egzaminu. Zobowigzuj¢ nauczycieli do pracy z tym uczniami z wykorzystaniem
materiatdéw publikowanych na stronach Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



8. Nauczyciel zobowigzany jest do dostosowania metod i form pracy dla uczniow o szczegolnych
potrzebach edukacyjnych wynikajacych z zalecen zawartych w opiniach i orzeczeniach. Dostosowac
nalezy zardwno zakres, objetos¢ przekazywanych materialdéw oraz sposéb oceniania postepoéw ucznia.

§4

Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddzialach

1.Tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach uwzglednia w
szczegoOlnosci:

- rOwnomierne obcigzenie uczniow w poszczeg6élnych dniach tygodnia;
- zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu;

- mozliwosci psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku umystowego w
ciagu dnia;

- aczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia;
- uwzglednienie potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznidéw;

- ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajgc.

2.Uczniowie poszczegdlnych oddzialow pracuja zgodnie z tygodniowym planem lekcji.



b)

85

Monitorowanie postepow uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postepoéw ucznidow w nauce zdalne;j.

Nauczyciele maja obowiazek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekundéw prawnych o
osigganych postepach i1 uzyskiwanych ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Monitorowanie postgpOw uczniéw oraz sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow, w
tym rowniez informowanie uczniéw lub rodzicoOw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

zadania wykonane przez ucznidow be¢da oceniane przez nauczycieli, a informacje o ocenie z
komentarzem nauczyciel zobowigzany jest wysta¢ na adres poczty elektronicznej, z ktdrego
otrzyma wykonane zadanie;

oceny zostang wpisane przez nauczycieli niezwtocznie do dziennika elektronicznego;

nauczyciele przekazuja informacje na temat ocen podczas konsultacji i pracy zdalnej z uczniami
oraz podczas konsultacji z rodzicami uczniow.

Obowigzuje ocenianie zgodnie z zapisem w Statucie szkoly.
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Konsultacje - wspolpraca nauczycieli z uczniami i ich rodzica

Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje z
nauczycielami, psychologiem, logopeda.

Nauczyciele monitorujg prace swoich uczniéw, pozostaja w statym kontakcie z uczniem i jego
rodzicami.

Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego 1/lub poprzez np. komunikatory spotecznosciowe.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, psycholog, logopeda, informujac wczesniej o

tym fakcie dyrektora szkoty.
Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.
Psycholog szkolny, nauczyciele bibliotekarze, nauczyciele wspomagajacy oraz wychowawcy

Swietlicy zgodnie z obowigzujacymi przydziatami we wspolpracy z wychowawcami monitoruja
prace uczniow i udzielajg wychowawcom wsparcia.



7. Rodzice 1 uczniowie moga zwroci¢ si¢ do nauczycieli przedmiotow o udzielenie wsparcia,
konsultacji 1 wyjasnien.

8. Rodzice i uczniowie mogg zwroci¢ si¢ do wychowawcoéw 1 pedagoga o udzielenie wsparcia w
rozwigzywaniu problemow emocjonalnych.

9. Kazdy uczen i jego rodzice maja mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia za
pomoca:

a) napisania wiadomosci do nauczyciela na adres jego poczty elektronicznej, nauczyciel ma obowigzek

odpisa¢ na otrzymang wiadomos¢;

b) napisania wiadomos$ci do nauczyciela poprzez dziennik elektroniczny, nauczyciel ma obowigzek
odpisa¢ na otrzymang wiadomos¢;

c) jesli nauczyciel przekazat do dyspozycji uczniéow i rodzicow nr telefonu, konsultacje odbywac si¢
moga przy wykorzystaniu tej drogi komunikacji;

d) przekazania prosby o kontakt ze strony nauczyciela do wychowawcy oddziatu lub sekretariatu
(telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej), nauczyciel ma obowigzek skontaktowaé si¢ z
uczniem lub jego rodzicami telefonicznie lub za pomoca poczty elektroniczne;j;

e) konsultacje odbywaé si¢ moga za pomoca innych ustalonych przez nauczyciela i podanych do
wiadomos$ci uczniéw kanaléw komunikacyjnych, np. komunikatoréw internetowych, mediéw
spotecznosciowych, platform internetowych;

f) adresy poczty elektronicznej nauczycieli mogg by¢ udostgpnione zainteresowanym uczniom/
rodzicom za posrednictwem dziennika elektronicznego;

g) terminy konsultacji: kazdy nauczyciel w godzinach przewidzianych do realizacji w
tygodniowym planie zaje¢ pozostaje gotowy do pracy przy komputerze na rzecz uczniow danego
oddzialu; w tym czasie udziela uczniowi lub jego rodzicowi wyjasnien dotyczacych
realizowanych lekcji;

10. Nauczyciele prowadzacy zajecia umozliwiaja kazdemu uczniowi lub rodzicowi mozliwos¢
konsultacji.

11. Wszelkie problemy zwigzane z konsultacjami rozwiazuje dyrektor szkoty , do ktérych rodzic ma
prawo ztozy¢ skarge na kwestie zwigzane z komunikacja. Sa one zatatwiane bezzwlocznie.
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Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego,
sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci oraz warunki i sposob ustalania Srodrocznej i rocznej
klasyfikacyjnej oceny z zaje¢ edukacyjnych oraz oceny zachowania w przypadku wniesienia

10.

11.

12.

13.

zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe, sprawdziany wiadomosci i umiejetnosci przeprowadza
si¢ w sytuacjach okreslonych w dotychczas obowigzujacych aktach prawnych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica lub ucznia.

Whniosek powinien by¢ przestany przez e-dziennik lub droga e-mailowa na adres szkoty, w
przypadku braku takiej mozliwos$ci w wersji papierowej pozostawiony w sekretariacie szkoty.

Dyrektor szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia date 1 godzing egzaminu klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjgcia terminu do
wiadomosci rodzicOw ucznia.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej dotyczy
egzamin i przesyla ja drogg elektroniczng rodzicom/prawnym opiekunom ucznia.

Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem shuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty/nauczyciela na adres wskazany i1 potwierdzony przez rodzica.

Egzamin przeprowadzany jest za pomoca narzedzi do e-learningu pozwalajacych na
potwierdzenie samodzielnosci pracy ucznia — metoda pracy synchroniczne;j.

Egzamin ma forme zadan udostepnionych na platformie e-learningowej lub za pomoca innego
narzg¢dzia zdalnego.

W przypadku ucznidéw nieposiadajacych narzedzi informatycznych i dostgpu do sieci, W
sytuacjach szczeg6élnych, egzamin przeprowadzony moze by¢ na terenie szkoly z
zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku braku mozliwosci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia uczen
informuje o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego pod wskazany
adres mailowy.

Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Procedury przeprowadzania egzaminéw poprawkowych s3a analogiczne do egzaminu

klasyfikacyjnego.

W przypadku wniesienia zastrzezenia rodzicow lub ucznia co do zgodnosci z prawem procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z



zachowania rodzic lub uczen na prawo w ciggu dwoch dni od klasyfikacji w formie
elektronicznej (e-dziennik lub wiadomos¢ mailowa) zglosi¢ swoje zastrzezenia.

14. Dyrektor sprawdza, czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania oceny,
a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powotuje komisje do przeprowadzenia w
formie e-learningowej sprawdzianu w celu ustalenia wtasciwej oceny z zaje¢ edukacyjnych.

15. W przypadku zgloszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala
wlasciwg ocene klasyfikacyjng z zachowania.
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Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej oraz raportowania realizacji zadan

. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Dziennik elektroniczny powinien by¢ uzupekniany na biezaco kazdego dnia, zgodnie z planem
lekcji oddziatu, w zakresie: tematow lekcji, ocen biezacych, ocen $rodrocznych lub rocznych,
frekwencji na lekcjach, pracy domowej, uwag, informacji dla rodzicéw.

Jesli dziennik elektroniczny nie funkcjonuje w danym dniu z przyczyn technicznych, nauczyciel
zobowigzany jest do prowadzenia wiasnej dokumentacji, na podstawie ktorej dokona wpisow
dziennika elektronicznego niezwtocznie po wznowieniu jego dziatania.

Inne dokumenty np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane droga
elektroniczng.

Dokumenty w wersji papierowej, dostepne wytacznie na terenie szkoty, zostang uzupetnione
niezwlocznie (najpozniej w ciggu tygodnia) po powrocie do nauczania stacjonarnego.
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Modyfikacja szkolnego zestawu programdw nauczania

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzaja przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtosc.

W przypadku, gdy nauczyciel widzi potrzeb¢ modyfikacji programu nauczania, zglasza taka
potrzebe dyrektorowi szkoty. Po konsultacjach z dyrektorem wprowadzane sg niezbedne zmiany.
Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania.

Nauczyciele, przygotowujac informacje na temat tresci nauczania, pracuja w systemie pracy na
odlegtos¢.



§10

Zmodyfikowane zasady i sposoby oceniania

1. Nauczyciele prowadza systematyczne ocenianie osiggni¢¢ ucznidow, w tym rowniez na biezaco
informujg ucznidéw 1 ich rodzicoéw o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego
ocenach.

2. Nauczyciele pracujg zdalnie z uczniami zgodnie z planem lekcji.

3. Nauczyciele, pracujac zdalnie z uczniami, korzystaja z r6znych zasoboéw do edukacji i pracy
zdalne;j.

4. Uczniowie otrzymujg oceny biezace, ktdre zostang wpisane do dziennika elektronicznego i sa
podstawa do klasyfikowania. Prace 1 aktywnosci uczniow beda oceniane wedtug skali ocen
ustalonej w Statucie szkoty.

5. Ocenie podlegaja: prace wystane na adres poczty elektronicznej w formie tekstowej, prezentacji
multimedialnej, zdjeciowej, praca na platformie edukacyjnej, inne formy wskazane przez
nauczycieli np. testy, prace pisemne.

6. Formy aktywno$ci ucznia, ktére podlegaja ocenie: ¢wiczenia i karty pracy, sporzadzanie notatek,
wypowiedzi pisemne, czytanie lub ogladanie filmoéw edukacyjnych, wykonywanie prac
plastycznych i technicznych, wykonywanie prezentacji multimedialnych, testy, ustne odpowiedzi
ucznidw, filmy nagrywane przez uczniéw, inne formy ustalone przez nauczyciela we wspolpracy z
uczniami.

7. Kazdy nauczyciel ustala nastgpujace zasady: - tres¢ 1 zakres prac uczniow;
- co i jak bedzie oceniane - Kryteria sukcesu; -
termin wykonania zadania;

- w jakiej formie bedzie przekazana nauczycielowi informacja zwrotna o wykonanym
zadaniu;

- Sposbb poprawienia ocen.

8.  Podstawg zaliczenia przez ucznidw uczestnictwa w lekcjach Wychowania do zycia w
rodzinie jest zapoznawanie si¢ przez nich z materialami przekazywanymi przez nauczyciela.

9.  Ocena zachowania ucznia bedzie dokonana na podstawie jego rzetelnego i systematycznego
wykonywania prac, zadan i aktywnosci.

§11
Zasady komunikowania si¢ z rodzicami uczniow

1. Nauczyciele zobowigzani sg do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.

2. Szkota posiada wypracowane sposoby szybkiej i skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia.
Rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegto$¢, w tym



wykorzystanie telefonu, systemu pocztowego dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej,
komunikatorow internetowych.

3. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac si¢ z wykorzystaniem nastepujacych
narzg¢dzi: dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej, telefonéw komaorkowych i
stacjonarnych, komunikatoréw internetowych.

§12

Kontakt z osobami trzecimi

1. Bezposredni kontakt z osobami trzecimi nalezy ograniczy¢ do niezb¢dnego minimum.

2. Osoby trzecie wchodzace na teren szkoty oczekuja w wyznaczonej bezpiecznej strefie (hol ) na
pracownika, ktory zajmie si¢ ich sprawa.

3. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig, pracownik szkoty powinien
zachowa¢ odleglos¢ od tej osoby co najmniej 2 m, a takze zobowigzany jest do stosowania
rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy. Osoby trzecie nie mogg mied
bezposredniego kontaktu z dzie¢mi.

4. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece. W przypadku stosowania
rekawiczek powinny by¢ one czg¢sto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w
trakcie noszenia rgkawiczek.

§13

Postepowanie w przypadku zaobserwowania u pracownika szkoly objawow chorobowych

1. Do szkoly moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych.

2. Pracownicy szkoty zostali poinstruowani, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu 1 skontaktowacé si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng, a w razie pogarszania si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 Iub 112 i poinformowaé, Zze moga by¢ zakazeni
koronawirusem.

3. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, uczen zostanie odizolowany w
odrebnym pomieszczeniu (gabinet pielegniarki) lub wyznaczonym doraznie miejscu,
zapewniajacym minimum 2 metry odlegtosci od innych os6b. Pomieszczenie wyposazone jest w



srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy. Dostgp do pomieszczenia maja wylacznie
pracownicy szkoty.

4. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez pracownika szkoty, u ktérego podejrzewano wystgpienie
objawéw choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie zdezynfekowane przez personel
sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkow ochrony osobiste;.

5. Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawow choroby COVID-19 powinien
niezwlocznie uda¢ si¢ do izolatki, informujac jednocze$nie o tym dyrektora szkoty. Jezeli
objawy chorobowe wystapity u nauczyciela, przed udaniem si¢ do izolatki, powinien zadbaé o
zapewnienie niezbg¢dnej opieki uczniom.

6. O wystgpieniu objawdéw chorobowych powiadomiona zostanie wiasciwa stacja sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postgpowania.

7. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowaé si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporad¢ medyczna.

8. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie poddany zostanie gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowane zostang powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.). W szkole zostang zastosowane indywidualne zalecenia wydane przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

9. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly stosowane beda
zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, w tym ustalona bedzie lista 0osob
przebywajacych w tym samym czasie w czgsciach budynku szkoty, w ktorych przebywata osoba
podejrzana o zakazenie i zastosowane zostang zalecenia Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
dostepne na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszace si¢
do osob, ktore mialy kontakt z zakazonym.

10. W przypadku wszelkich watpliwosci dyrektor szkoty bedzie si¢ zwracal do wilasciwej
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyska¢ porade.

§14

Warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno — komunikacyjnej podczas pracy
zdalnej

1. Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzgtu zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet komputerowy przyjmuje si¢:
komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety.

2. Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrat¢ lub zniszczenie
powierzonego mu sprzgtu.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/
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11.

12.
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Samowolne instalowanie, otwieranie, demontaz sprzetu, instalowanie dodatkowych urzadzen
(np. twardych dyskow, pamigci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do
systemu informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy pracownik szkoly zobowigzany jest
wylogowac si¢ z systemu, programu.

Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest do zabezpieczenia stanowiska pracy,
w szczegblnosci wszelkich no$nikow danych.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikéw z no$nikow/dyskow, do ktorych maja dostep
inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow.

Pracownicy szkoty uzytkujacy sluzbowe komputery przenos$ne, na ktérych znajduja si¢ dane
osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet, zobowigzani sa do stosowania
zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego
sprzetu  komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwodanych osobowych
ucznidw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty, ktore gromadza i sa
zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego, laptopa,
dysku sieciowego, programéw, w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) odbywa
si¢ na polecenie nauczyciela uczacego i powinno opiera¢ si¢ na zasadzie pseudonimizacji

(uzywanie np. inicjaldéw zamiast pelnego imienia i nazwiska).

Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie
innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspolnym koncie.

Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktorych
uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna pracg z uzyciem identyfikatora 1 hasta.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom.
W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.
W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach

bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na uczniow kl. I-111 oraz uczniow
Z orzeczeniami i opiniami.



18. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek
programOw nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego zrodta.

19. Zabrania si¢ korzystania ze stron, na ktorych prezentowane s3 informacje o charakterze
przestepczym, pornograficznym, innym zakazanym przez prawo.

20. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiacza¢ opcji autouzupetiania formularzy i
zapamig¢tywania hasel.

21. Nauczyciele oraz pracownicy szkoly powinni korzystac¢ ze stuzbowej poczty mailowe;.
22. W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki zaszyfrowane/spakowane
(np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zabezpieczone hastem. Hasto powinno by¢

przestane do odbiorcy telefonicznie, w innej wiadomosci elektronicznej lub za pomoca SMS.

23. Poczta stuzbowa jest przeznaczona wylacznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych.



§ 16

Inne ustalenia

1. Nauczyciele zobowigzani sg na biezaco sledzi¢ aktualnosci i komunikaty na stronie MEN
oraz CKE, a takze Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej. Ponadto nauczycieli
zobowigzuje si¢ do odczytywania komunikatow przekazywanych za pomocg dziennika
elektronicznego, strony internetowej lub na e-mail.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do przekazywania do wychowawcow, dyrektora, sekretariatu
szkoty wszelkich uwag 1 pytan dotyczacych nauczania zdalnego. Dyrekcja szkoty postara
si¢ jak najszybciej rozwigza¢ ewentualne problemy.

3. Nauczyciele w czasie zebrania rady pedagogicznej zostali przeszkoleni przez dyrektora
szkoty w zakresie ponownego wdrozenia nauczania zdalnego.
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