Procedury dotyczace pobytu ucznia w szkole
obowiazujace w Publicznej Szkole Podstawowej Sidstr Zmartwychwstanek
im. Matki Zofii Szulc i Publicznym Gimnazjum im. Siostry Barbary Zulinskiej
w Czestochowie

I. Procedura przebywania w budynku szkoly

1)
2)

3)

4)

5)

Wejscie do szkotly oraz korytarze szkolne sg monitorowane.
Uczniowie rozpoczynajacy lekcje oraz rodzice/opiekunowie uczniéw wchodza do szkoty gtéwnym
wejsciem korzystajac z indywidualnych kart magnetycznych do otwierania drzwi.
e Uczen jest zobowigzany do stawienia sie w szkole na 15 minut przed rozpoczeciem pierwszej
godziny lekcyjnej (wedtug planu swojej klasy).
e Po wejsciu na teren budynku szkoty uczniowie zobowigzani sg do zmiany obuwia w szatni.
e W trakcie trwania zaje¢ dydaktycznych szatnie sg zamkniete.

Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez wyznaczonego
pracownika szkoty, nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/ opiekundéw prawnych oraz innych osob postronnych (m.in.
czlonkowie rodziny, przedstawiciele wydawnictw, osoby obstugujace automat ze stodyczami) na
korytarzach.

Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci po zaj¢ciach oczekuja w ciszy na korytarzu,

na parterze budynku szkolnego tuz przed zakonczeniem zaj¢¢ szkolnych przez dzieci.

Il. Procedura rozpoczynania i konczenia zajec¢ szkolnych oraz zwalniania uczniow

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

z zaje¢ dydaktycznych

Uczniowie przychodzg do szkoty punktualnie.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stata opieka nauczycieli.

Uczniowie nie mogg samowolnie opuszcza¢ budynku szkoty w czasie trwania zaj¢¢ lekcyjnych.
Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

Uczniowie nie mogg podczas pobytu w szkole przebywac¢ bez opieki osoéb dorostych: w sali
lekcyjnej, na boiskach szkolnych, na placu zabaw, w sali gimnastycznej, $wietlicy szkolnej,
bibliotece. Uczniéw obowigzuje bezwzgledny zakaz wejscia do piwnicy i innych pomieszczen
pomocniczych szkoty jak przyktadowo kuchnia.

Uczniowie mogg przebywac w $wietlicy szkolnej przed rozpoczgciem zajec lekcyjnych

(w godz. 7.00-7.45) i po ich zakonczeniu (do godz.15.30).

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I — III schodza do $wietlicy pod opiekg nauczyciela.
Uczniowie klas O-111 moga wyjs¢ ze szkoty tylko pod opieka rodzica/prawnego opiekuna lub
upowaznionej przez niego osoby. Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg pisemne o§wiadczenie o
osobach upowaznionych do odbioru dziecka ze szkoly. O§wiadczenia sg przechowywane przez
wychowawce do konca roku szkolnego.

Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow klas 0 — III, odbieraja swoje dzieci zaraz

po zakonczeniu zaje¢ szkolnych lub ze swietlicy szkolnej, informujac o tym nauczyciela.

10) Nauczyciel moze odmowic¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej osoby zamierzajacej

odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.
stan wskazujacy na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwac
drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniong osobg. Jesli jest to niemozliwe
przekazujemy dziecko policji.



11) Zwolnienie ucznia z cz¢sci zajec nastgpuje na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzicow. Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna
czy innej osoby

12) Uczniéw moze zwolni¢ wychowawca lub nauczyciel uczacy w klasie (w porozumieniu z

rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia).

13) Usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow:

a) Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja

rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajgc pisemng prosbe 0 usprawiedliwienie do
wychowawcy klasy.

b) Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

- zwolnienia lekarskiego,

- zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkot¢ np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

¢) Pisemne usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniowie przynoszg maksymalnie do trzech dni
po dacie ustania nieobecno$ci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecnosci sg
nieusprawiedliwione.

III. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych
1) Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie
z planem zajec¢ uczniow.
2) Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.
e Uczen ktéry przybyt do szkoty po dzwonku ma obowigzek stawic sie w sali lekcyjnej i przedstawic
powdd spdznienia prowadzgcemu nauczycielowi.
e Uczniowie majg obowigzek uczestniczyé raz w tygodniu w apelu szkolnym w wyznaczonym dniu o
godzinie 7:45.
e W czasie apeli, uroczystosci i rekolekcji szkolnych uczniowie zobowigzani sg przebywac pod
opieka nauczyciela.
o W czasie przerwy uczniowie nie moga przebywaé w sali lekcyjnej bez opieki nauczyciela.

3) W czasie przerw mi¢dzylekcyjnych opieke nad uczniami sprawuja nauczyciele dyzurujacy.

4) Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢¢ lekcyjnych. Nie mogg samodzielnie
oddala¢ si¢ poza budynek.

5) Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecno$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco notuje
spdznienia.

6) Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce,
wyznaczonego nauczyciela lub dyrektora.

7) Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali. Odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.

8) Uczniowie sg zobowiazani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych odbywajg
poszczegolne zajecia.

9) Kazda sala ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje uczniéw na poczatku roku
szkolnego we wrze$niu.

10) Uczniowie majg obowigzek wytgczaé telefony komoérkowe i nie uzywac ich podczas zajec
dydaktyczno- wychowawczych oraz podczas rekolekcji. W sytuacjach losowych, po uzyskaniu
zgody nauczyciela, uczniowie moga nawigzac telefoniczny kontakt z rodzicami na przerwach.

11) Uczniowie zobowiazani sg bezwzglednie przestrzega¢ zakazu przynoszenia do szkoly i uzywania
(nagrywania, filmowania, fotografowania) na jej terenie nast¢pujacych nosnikow elektronicznych:

= MP3,
= MP4,



= discmanow,

= laptopow, tabletow

= elektronicznych zabawek,
= jinnych.

12) W przypadku przynoszenia do szkoty w/w wymienionych przedmiotow beda one
oddawane przez ucznia w depozyt. Rodzice zobowigzani sg do osobistego ich odbioru
u dyrektora szkoty.

V. Procedura korzystania z szatni szkolnej

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

\2

Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem. W szatni uczniowie pozostawiaja
wierzchnie ubranie oraz obuwie.

Zmieniane obuwie nalezy pozostawi¢ umieszczone w worku.

Na terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje i ich
rodzice.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniéw w szatni podczas zaj¢¢ lekcyjnych 1 przerw.
Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyj$¢ poza szkole mozliwe jest tylko

z nauczycielem pelnigcym opieke nad uczniami.

W szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentow, portfeli, telefonow
komorkowych, kluczy itp.). Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Kazdy uczen zobowigzany jest dbac o tad 1 porzadek w szatni.

Wszelkie zaistniate problemy nalezy zglasza¢ do pracownika odpowiedzialnego za szatni¢ lub do
wychowawcy klasy.

Procedura obowiazujacego stroju szkolnego

1) Uczen ma obowigzek podczas zajeé lekcyjnych i pozalekcyjnych nosi¢ obowigzujacy w szkole strdj wraz

z tarcza i zmienne obuwie, a podczas uroczystosci szkolnych i wyj$¢ poza teren szkoty nosic strdj
galowy.

2) Uczen na co dzien dba o schludny i czysty wyglad oraz skromne zachowanie (u dziewczat brak

makijazu, malowania paznokci, farbowania wloséw, wlosy maja by¢ spiete, u chlopcow wlosy
maja by¢ krotko ostrzyzone, brak tatuazu).

3) Za brak odpowiedniego stroju uczen otrzymuje wpis do zeszytu uwag.

v" Konsekwencjg braku odpowiedniego stroju bedzie powiadomienie rodzicéw lub prawnych
opiekunow przez wychowawce z prosbg o dostarczenie stroju do szkoty. W razie braku mozliwosci
osobistego przybycia rodzicdw(prawnego opiekuna) do szkoty uczen otrzymuje uwage do zeszytu
spostrzezen znajdujgcego sie w dzienniku lekcyjnym. Fakt ten zostanie zanotowany wedtug
ustalen szkoty i przyczyni sie do obnizenia oceny zachowania ucznia.

e Na terenie budynku szkolnego obowigzuje obuwie zmienne za$ na sali gimnastycznej obuwie
sportowe na jasnym spodzie.
e Opuszczanie budynku w obuwiu szkolnym jest zabronione.

. V1. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢

1)

dydaktycznych
Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 5 pazdziernika 2010 roku w sprawie organizacji roku
szkolnego (Dz. U. Nr 180 poz. 1245) w dni dodatkowo wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy



sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych od zaje¢¢) szkota moze zapewni¢ uczniom opieke na prosbe
rodzicow/prawnych opiekunow.

2) Rodzice /prawni opiekunowie sktadaja pisemng informacj¢ wychowawcy klasy,
w terminie przynajmniej siedmiu dni przed dniem wolnym.

3) W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/prawnych opiekundw przebywaja pod opicka
nauczycieli petnigcych dyzur.

VI1I. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
1) W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:
- Zasig¢ga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i ustali z
nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.
- W przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel uczacy kontaktuje si¢ z
Rodzicami/Opiekunami ucznia i ustala forme¢ powrotu dziecka do domu.
2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnos¢ lub
ma silne dolegliwos$ci bolowe:
» powiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji;
o dyrektor wzywa stuzby ratunkowe ( pogotowie ratunkowe ), powiadamia
o0 tym fakcie Rodzicow/Opiekunow prawnych dziecka;
e w razie nieobecnos$ci dyrektora pogotowie wzywa nauczyciel
* uczen nie moze pozosta¢ bez opieki.

VIII. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy
demoralizacjg

e wykorzystanie telefonu komorkowego i internetu jako narzedzi przemocy
oraz do zamieszczania obrazliwych tresci

e przebywanie na terenie szkoly pod wplywem uzywek (alkohol, narkotyki, papierosy
itp.) lub ich posiadanie

1) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

4) Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

5) W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

6) Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty podejmuje
dalsze kroki.

e Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

1) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2) Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

3) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

4) Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia — sprawcy.

5) Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest znana.

6) Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestgpstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa.

e Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego
1) Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.



2) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3) Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

4) Niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.



